
Le compte rendu et le rapport 
 
Organisation du compte-rendu de débat 
 
1°) reprendre l’objet du débat 
2°) indiquer le(s) problème(s) abordé(s) 
3°) développer pour chaque problème les points d’accord et de  
     désaccord, les décisions prises, les propositions faites. 
 
Organisation du rapport de réunion 
 
1°) un préambule (renseigner sur l’objet du rapport) 
2°) une introduction (constat et exposition de la situation) 
3°) un développement (constatation d’un fait + examen des  
     conséquences + conclusion partielle) 
4°) une conclusion générale (ensemble de propositions et 
     suggestion de la décision à prendre) 


